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1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок определяет условия и способы уничтожения 

персональных данных, содержащихся на бумажных и машинных носителях 

информации ГБУ ДО «Спортивная школа Ахмат-Аргун»  (далее-Учреждение). 

 

2. Уничтожение персональных данных  

1.2. Учреждение в случае выявления их неправомерной обработки и 

отсутствия возможности ее обеспечить в срок не превышающий десяти рабочих дней 

с даты выявления неправомерной обработки персональных данных или в случае 

достижения цели обработки персональных данных, обязано уничтожить такие 

персональные данные или обеспечить их уничтожение. 

1.3. Уничтожение носителей персональных данных осуществляется 

комиссией. Комиссию возглавляет ответственный за организацию обработки 

персональных данных в Учреждении. Уничтожение должно происходить в 

присутствии всех членов комиссии. 

1.3.1. Уничтожение бумажных носителей осуществляется путем сожжения, 

измельчения или их химического разложения. 

1.3.2. Уничтожение электронных файлов, содержащих персональные данные 

осуществляется путем их удаления с использованием средствами операционной 

системы с последующим «очищением корзины». Допускается гарантированное 

удаление информации методом многократной перезаписи с помощью 

специализированных программ (например, «Eraser», «FDelete»). 

1.3.3. Уничтожение машинных носителей, содержащих персональные 

данные, осуществляется путем деформирования, нарушения единой целостности 

носителя или его сожжения. 

1.4. Факт уничтожения машинных носителей фиксируется комиссией в Акте 

уничтожения носителей и «Журнале учета машинных носителей персональных 

данных», где в графе «Дата и номер акта уничтожения» заносятся соответствующие 

данные.  

1.5. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении 

персональных данных Учреждения уведомляет субъекта персональных данных или 

его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или 

его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав 

субъектов персональных данных, также указанный орган. 
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Приложение к Порядку № 1 

 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ  

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«СПОРТИВНАЯ ШКОЛА АХМАТ-АРГУН» 

ГБУ ДО «СШ АХМАТ-АРГУН» 

А К Т 

 
  

 
  №     

    

г. Аргун   

 

Уничтожения персональных данных субъектов на электронных носителях 

 

Составлен комиссией: 
Председатель:  

 Инженер программист …….. 

 

Члены комиссии: 

 

 

  Главный бухгалтер …….. 

  Инспектор по кадрам …….. 

 

На основании достижения цели обработки персональных данных, в 

соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27 
июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» по решению комиссии, подлежат 

уничтожению следующие носители, содержащие персональные данные: 

 

№ 

п/п 

Носитель, содержащий 

персональные данные 
Место хранения Примечание 

1.  Флеш USB №7 Сейф отдела кадров Истек срок хранения ПДн 

…    

 
Указанные персональные данные уничтожены с электронных носителей путем 

___________________________________________________________________. 
(стирание с помощью средств гарантированного удаления информации, уничтожения носителя и т.п.) 

 

Настоящий акт составлен в единственном экземпляре. 

 

Председатель комиссии:            ______________ 

 

Члены комиссии:   ______________ 

      

______________ 

 

 

 

 

 



4 

Приложение к Порядку № 2 

 

 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ  

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«СПОРТИВНАЯ ШКОЛА АХМАТ-АРГУН» 

ГБУ ДО «СШ АХМАТ-АРГУН» 

А К Т 

 
  

 
  №     

    
г. Аргун  
 

Уничтожения персональных данных субъектов на электронных носителях 

 

Составлен комиссией: 

Председатель:  

 Инженер программист …….. 

 

Члены комиссии: 

 

 

  Главный бухгалтер …….. 

  Инспектор по кадрам …….. 

 
На основании достижения цели обработки персональных данных, в соответствии с 

требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных» по решению комиссии, подлежат уничтожению следующие 

носители, содержащие персональные данные: 

 

№ 

п/п 

Носитель, содержащий 

персональные данные 
Место хранения Примечание 

2.  Личное дело Иванова А.А. Сейф отдела кадров Истек срок хранения ПДн 

3.  
Компакт диск «Архив базы 

данных от ____.____.20___г 

Шкаф отдела информационных 

технологий 
Истек срок хранения ПДн 

…    

 

Указанные персональные данные уничтожены с электронных носителей путем 

___________________________________________________________________. 
(стирание с помощью средств гарантированного удаления информации, уничтожения носителя и т.п.) 

 

Настоящий акт составлен в единственном экземпляре. 

 

Председатель комиссии:            ______________ 

 

Члены комиссии:   ______________ 

      

______________ 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ. 

С Порядком уничтожения персональных данных ознакомлены: 

 

№ пп Фамилия, имя, отчество 

Дата ознакомления 

Формат  
01.01.0001г. 

Подпись 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     

19.     

20.     

21.     

22.     

23.     

24.     

25.     

26.     

27.     

28.     

29.     

30.     

31.     

32.     

33.     

34.     

 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ "СПОРТИВНАЯ ШКОЛА АХМАТ-АРГУН", Асуев Рамзан 
Адамович, ДИРЕКТОР
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