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1. O01ue moJI0KeHU A

1.1. IlonoxxeHue 00 IEKTPOHHOM JOKYMEHTOOOOPOTE U MOPSAIKE €ro OCYLIECTBICHUS PEeryiupyeT
BONPOCHI, CBSI3aHHBIE C BBEAEGHHEM JJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpPOTa H  TOPSIKOM  €ro
ocymectBienus B 'BY JIO «Apryn-Apryn» (nanee — YupexaeHue).
1.2. TlonoxxeHnue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUU CO CIETYIOLIHUM:
— TpynoBeim kogekcom Poccuiickoit @eaepanuu;
— @epaepanbabiM 3akoHOM 0T 06.04.2011 Ne 63-D3 «O06 37€KTpOHHON TTOAIHCHY;
— ®@enepanpabiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM pene B Poccuiickoit
deneparumy;
— ®enepanpabiM 3ak0oHOM OT 27.07.2006 Ne 152-03 «O nepcoHanbHBIX JTaHHBIXY.
1.3. B [onoxeHuu UCTIONB3YIOTCSI CASAYIONINE ONpPeICIICHUS:
OJIEKTPOHHBIA _JIOKYMEHTOOOOPOT — CO3JIaHUE, HCIOJb30BaHHME U XpaHEHHE paboTomarernem,
pabOTHUKOM FUIH JIAIIOM, ITOCTYIAIOIMNUM Ha paboTy, TOKYMEHTOB, OOPMIICHHBIX B JJIEKTPOHHOM BHUIE 0e3
IyOnmupoBaHUA HA OyMa)KHOM HOCHTEIE.
OJNEeKTPOHHBIA JOKYMEHT (fanee — JJI) — NOKyMEHTHpOBaHHAas WH(pOpMAaLus, MpelcTaBICHHAs B
3JICKTpOHHOI>'I q)OpMC, TO €CTb B BHUAC, MNPUTOAHOM [Jid BOCHOPUATUA YCIOBEKOM, C HCIOJB30BAHUEM
SJICKTPOHHBIX BBIYHUCIIMTCIIBHBIX MAalInH, a TAaKXEC JIIA nepeaadyu oo I/IH(i)OpMaHI/IOHHO-
TCJIICKOMMYHHUKAITMOHHBIM CCTAM UJIA 06pa6OTKI/I B I/IH(I)OpMaLII/IOHHLIX CHUCTCMaAX.
YcunenHas HekBanu(uUIMpOBaHHAs 3JEKTpoHHas noxanuchk (nanee — YHOII) — Bua 31neKTpOHHON
MOJITUCH, KOTOpasi: MOJyueHa B pe3y/IbTaTe KpUNTOrpaguueckoro
npeoOpazoBaHus HHGPOPMALMK C HCIOIB30BAaHUEM KIIOYa SJIEKTPOHHOW TOAMUCH; MO3BOJSET
OIIpPENeNIUTh JIMIIO, MoAanucaniiee DJI; mo3BonseTr oOHApYXHUTh (aKT BHECEHHS H3MeHEeHUuH B D/
II0CJIE MOMEHTa €ro IMOANUCAHUS; CO3JAETCS C MCIOJIb30BAHUEM CPEIACTB 3JEKTPOHHOM MOJIUCH.
YcunenHas kBanu(UIUPOBAHHAS AJEKTPOHHAs noanuck (nanee — YKOIT) —
AJIEKTPOHHAs IMOAINCH, KOTOpas COOTBETCTBYeT BceM mpusHakaMm YHOII u crnegyrommm
JIOTIOJIHUTEIbHBIM IIPU3HAKAM:
— KJII0Y IPOBEPKHU JIEKTPOHHOM MOJMKMCH yKa3aH B KBATU(DULIUPOBAaHHOM cepTU(HUKATE;
— J17151 CO3JaHUS U IIPOBEPKU IEKTPOHHOM MOANKCH UCTIOIB3YIOTCS CPEACTBA
— DJIEKTPOHHOM TMOJNHUCH, HMEIOIINE TOATBEPKICHHE COOTBETCTBHUS TpeOOBAHMSIM,
ycTaHoBJIeHHbIM B @enepaibHoM 3akoHe oT 06.04.2011 Ne 63-D3 «O06 351eKTpOHHOM
TIOJITHCH.
[MoanucaHHbld  AICKTPOHHBIA JOKYMEHT (manmee — TIDJ]) — dIEKTpPOHHBIA JOKYMEHT C
MPUCOEIMHEHHOM SJIEKTPOHHOW MOMMUCHIO, KOTOpas Oblla co3maHa Ha ocHoBe DJ] u kimoua
AJIEKTPOHHOM IOJIHUCH.

2. UndopmMannoHHasi cucTeMa 3J1eKTPOHHOI0 JOKYMEHTO000pOoTa M BBeJeHHUe
3J1eKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000pOTAa B OPraHu3aluu

2.1. ®opmupoBaHue, HCIOIB30BAHUE, TOCTaBKa, OTIpaBKa W XpaHeHUEe D]l OCYIIEeCTBISFOTCS

cpeAcTBaMU HMH(OPMAIMOHHOM CHCTEeMBl paboTrojarens (Jajee — CHCTeMa 3JIEKTPOHHOIO

JIOKYMEHTO000pOTa).

2.2. JlocTylm K CHCTEME 3JCKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTa OCYIIECTBISETCS ITyTEM O(pOpMIICHUS
KOPIIOPAaTUBHOM YYETHOM 3allMCH HAa KaXIOro pab0OTHWKA, YYACTBYIOIIETO B  DJICKTPOHHOM
JIOKYMEHTO000pOTe.

2.3. YToOb! pabOTHUK MEeperien Ha 3JeKTPOHHBIM T0KyMEHTO000pOT, €ro YBEAOMIISIOT B CIEAYIOIINE

CPOKHU:

— B JIEHb IIpU€Ma Ha paboTy U 3a OAUH pabouMil A€Hb 0 TOrO, KaK JOMYCTAT pabOTHHKA K
pa60Te C HUCIOJIb30BAHUCM JJICKTPOHHOI'O ,HOKYMGHTOO60p0Ta, — JJId JIil, IPAUHUMACMbIX Ha
paboTy B YUpeK/ICHHE;

— 3a HEJIENI0 0 JI0MyCcKa K paboTe C HCHOIb30BAHUEM 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000pOoTa
— JUTS BceX paOOTHUKOB YUK ICHHS.
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2.4. DNEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT BBOAWUTCS C JaThl, YCTaHOBJIIEHHOM TNPUKA30M AMPEKTOpa
OpraHM3allii, B OTHOIICHHWH PaOOTHUKOB, COINIACHBLINXCS HAa B3aMMOJCHCTBHE C paboTomaTtenem
HOCPEJICTBOM 3JIEKTPOHHOIO ITOKYMEHTOO0OpOTa, HO HE paHee JHS HCTEUYCHUS CPOKa YBEIOMIICHHS,
yCTaHOBJIEHHOT0 B IiyHKTE 2.3 ITomoxeHus.

2.5. Ilepexon Ha 3JEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT B OTHOIIEHHM KaJPOBBIX JOKYMEHTOB SIBIISETCS
JOOPOBOJBHBIM ISl PAa0OTHUKOB OpPTaHW3allMU M OCYIIECTBIISIETCS TOJBKO IO MX MUCHbMEHHOMY
COIJIaCcHIo.

OTtcyrcTBHE corylacusl pabOTHHKA Ha B3aMMOJIEHCTBHE ¢ paboToAaTeNIeM MOCPEICTBOM JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO0OpOTa B OTHOIICHNWHU KaJAPOBBIX JOKYMEHTOB ITPU3HAETCS OTKAa30M paOOTHHKA OT TAaKOTO
B3auMojeiicTBud. Ilpm 3ToM 3a paOOTHMKOM COXpaHsAETCsl MpaBO JaTh yKa3aHHOE corjacue B
HOCIIEAYIOILEM.

2.6. Cormacue = Ha  B3auMoOAeHcTBHE C  paboTromaTeleM  IOCPEACTBOM  DJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO0OpOTa B OTHOILIEHUU KaJPOBBIX JOKYMEHTOB HE TpeOYeTCs OT JIML, KOTOPbIE MPUHSITHI
(mpuHMMatoTcs) Ha paboty nocne 31 nexadbps 2021 roga u y KOTOPBIX 1O COCTOAHUIO Ha 31 nexadps
2021 roga OTCYTCTBYET TPYJOBOM CTaX.

3. [lepeyeHb 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB U NepeYyeHb KATeropuii padloTHHKOB, B
OTHOIIEHHH KOTOPBIX OCYIECTBJSIETCH JIeKTPOHHbIH TOKYMEHTO00OPOT.
3.1. IlepeueHb 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, B OTHOIICHUH KOTOPBIX OCYIIECTBISETCS JJICKTPOHHBIN
JIOKYMEHTOOOOPOT B OpraHHU3aIUU:

— KQJPOBBIC JOKYMEHTBI, O(OpMIIieMble B COOTBETCTBUU CO CTarhsimu 22.1-22.3
TpynoBoro kozaekca Poccuiickoit @enepannu;

— JOKYMEHTBI N0 OXpaHE TPYAd, 32 HCKIKOYEHHEM JOKYMEHTOB, IMOATBEPMKIAIOIINX
MIPOXOXKJICHUE PaOOTHUKOM WHCTPYKTAXEH MO OXpaHe TPy/Aa, B TOM YHCIIE KOTOPBIE
pabOTHHK MOIMUCHIBAET JINYHO;

— JOKYMEHTHI MO 00pa30BaTEIbHON EATEeTbHOCTH, 32 HCKIIOUEHHUEM TeX, KOTOpbIe
JIOJDKHBI  ObITh OOpMIICHBI Ha Oymare B COOTBETCTBUHM C MPHKA30M JUPEKTOpA
OpraHM3alMK UM 3aKOHOAATeNIbcTBOM Poccuiickont denepannu;

— JOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIC C OpraHW3aIMell MUTaHUs OOYYaIOIIUXCs, 32 UCKIIOYECHUEM
TeX, KOTOpbIE NOIKHBI ObITh O(GOpMIIEHBI Ha Oymare B COOTBETCTBHHU C IMPHKA30M
JUPEKTOpa OpraHu3aluy Wik 3aKkoHoAarenbcTBoM Poccniickoit denepanuu.

3.2. Ilepeyennr karteropuii pabOOTHUKOB, B OTHOIICHUH KOTOPBIX OCYIIECTBIISACTCS 3JIEKTPOHHBIM
JIOKYMEHTOO00O0pPOT:

— paOOTHUKH, CBsi3aHHBIE C OQOpPMIIEHHEM, IOANUCAHMEM W O3HAKOMIIEHHEM C
KaJpOBBIMH JOKYMEHTAaMH, JIOKyMEHTaMH 10 OXpaHe Tpyzaa, 00padoTKOM
— TMEepCOHAIbHBIX JAHHBIX, TOKYMEHTOB 10 OPTaHU3alUN MUTAHUS 00YyJaIOLIUXCS;

— NNEeJarorud4cCKuc pa6OTHI/IKI/I.

4. TlopsiIoK oCyIIeCTBJIEHHS 3JIeKTPOHHOT0 JOKYMEHT0000poTa

4.1. 3]] y4aCTHMKOB OSJIGKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa CO3Jal0TCA B CIIydae HX aapecOBaHMS

paboTHUKaM, SBISIOUIMMCS YYaCTHUKAMH JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTA.
4.2.0]1, agpecoBaHHBle paOOTHHKAM, HE  SBISIOMIAMCS  YYaCTHHKAMH  DJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO00O0pOTa, MEepPeBOJATCS Ha OyMaXHBIH HOCHUTEINb, IMOMAIMUCHIBAIOTCS COOCTBEHHOPYUYHOM
IOJNUCHI0 OTBETCTBEHHOIO JIMLIA W HANpaBIAIOTCA aapecary. B cucreme 3JIeKTpOHHOro
JIOKYMEHTO000pOTa COXpaHSETCs AIEKTPOHHASI KOIKS YKa3aHHOTO JTOKYMEHTA.
4.3. Tlopsimok moAmucaHusi JOKYMEHTOB B CHCTEME JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHT000OpOTa IOMKEH
COOTBETCTBOBAThH MOPSJIKY HMOJNUCAHUS JOKYMEHTOB Ha OyMaKHBIX HOCHTENSX, ONpPEICTICHHOMY B
MHCTPYKIUU TI0 JAETONPOU3BOCTBY, C YUETOM OCOOEHHOCTEH,
MpeaycMOTpeHHBIX TpyaoBeIM KogekcoMm Poccutickoit deneparyu.
4.4. B cucreMe 3JeKTPOHHOr0 JOKYMEHTO000pOoTa (PUKCUPYIOTCS JjaTa U BpeMs CO3JaHUs U OTIPABKH
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3/1, ero perucTpaMoOHHBIA HOMEp, CBEICHUS 00 OTTIpaBUTeNe JOKyMEHTa ((amMuiIus, UMsl, OTIECTBO
(mpu HaTMYWK), HA3HAYCHHAS POJIb).

4.5. Perucrpanusi JOKYMEHTOB B CHCTEME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa OCYIIECTBIISIETCS B
COOTBETCTBUU C IPUHLIUIIOM €JMHON pEerucTpani JOKyMEHTa

(omHOKpaTHOCTH 3amucH WH(pOpMAIUU O AOKyMEHTE). JIOKyMEeHT, 3aperuCTpUPOBAHHBIA B CHUCTEME
3JIEKTPOHHOT'0 JOKYMEHTO000pOTa, UMEET eIMHYI0 PETUCTPALIMOHHYIO KapTOUKY JOKyMEHTa (Janee —
PK]I), no6aBnsitoTCS TOIHKO TOMOTHUTEIBHBIC CBEJICHUS O PA00TE C JOKYMEHTOM.

4.6. D]1, mocTynuBIIHE MMOCTIe OKOHYaHHS PabOdyero JHS W B Mpa3gHUYHBIC THH, PETUCTPUPYIOTCS B
TEYEHHE MEPBBIX TPEX YACOB CIEAYIOIIETO paboyero JHs.

4.7. Ilpn peructpanuu OTIPaBIISIEMOrO OTBETa HA BXOMASILUN JTOKYMEHT (IIOpYy4EHUE) MCIOIHUTEIND
00s13aH B ycraHoBJIeHHOM nopsike B PK/] yka3aTh cChUIKy Ha HOMED U JaTy AOKyMeHTa (ITopy4eHus),
Ha KOTOPBIA MOArOTOBJIEH OTBET. IIpu 3TOM B 00s3aTeNbHOM MOpPSJKE B TEKCTE€ MHUChbMa (JI0KJI1aja)
IIPOIUCHIBAETCS HOMEP JOKYMEHTA (IOPYUEHUs1), Ha KOTOPBIH MMOATOTOBJIEH OTBET.

[Ipn moAroTroBke OJHOrO OTBETa Ha HECKOJIBKO MOPYYEHUH B TEKCTE€ MUChbMa IMPOIKCHIBAIOTCS BCE
nopyuenus: u B PKJ[ yka3pIBaloTCsl CCBUIKM Ha BCE HOMepa JOKYMEHTOB (IIOpY4YE€HHii), Ha KOTOpbIE
MOJITOTOBJIEH OTBET.

4.8. BzanMoielicTBe paOOTHUKOB OpraHU3aIllMd C CHCTEMOM 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO00OpOTa, B
TOM 4YHCIE€ CO3/laHHe, IpeoOpa3zoBaHMe, NOANMMCaHME U XpaHeHue OJI, ocymiecTBisercs B
COOTBETCTBUH C MHCTPYKLIMEH pa3paboTymKa.

4.9. PaboTHHK 00s3aH O3HAKOMHTHCS C Ha3HAYCHHBIM Ha Hero JJ] B cHcTeMe 3JEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO000pOoTa B TeUeHHE padoUuero JHs, 32 UCKIIOUYEHUEM IOKYMEHTOB C IIOMETKOM

«CPOYHO», KOTOPBIE MOJIEKAT O3HAKOMIIEHUIO HE3aMEUINTENBHO IIOCIIE ITOJIYYEHUS.

5. llognucanue I]{
5.1. JlupekTop OpraHu3alMyd WIM PaOOTHUK, UCIIOJNHSIOUMN €ro OO0s3aHHOCTH, MOANUCHIBaET /1
YKOII.
5.2. PabotHuku opranuzanuu noanuceiBaroT D/ YKIII, 3a uckinroueHuem 3asiBJIeHUN, yBETOMICHUH,
oOpameHnif W CIyXeOHBIX 3almHCOK, MOJMHMCHIBAEMBIX MPOCTOM 3JEKTPOHHOW IMOJIMHUCHIO,
0(pOpMIIEHHOM B COOTBETCTBUU C MHCTPYKIMEHN pa3paboTyHKa CHCTEMBI
JIEKTPOHHOI'0 IOKYMEHTO000pOTa.
5.3. KagpoBble TOKYMEHTHI MOJMHUCHIBAIOTCS C YYETOM OrpaHMYEHHH, YCTaHOBIEHHBIX cTaTbhed 22.3
Tpynosoro koaekca Poccuiickont @enepannn.
5.4. O]1 nonnuceIBaeTcsa B JIEHb €ro CO3JaHUs, UCIIOJIHEHUS WU YTBEPXKJICHHUSI — B 3aBUCUMOCTH OT
Ha3HAueHMs JIOKYMEHTa U Ha3HA4eHHOW ponu juna, padoratouiero ¢ D/], B cucreme 3J1eKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO000pOTAa.

6. UudopmanuoHHas 6€30MacCHOCTh U KOHTPOJIb 00padoTku J/]

6.1. MadopmanmronHas 0€30MacHOCTh TPH OCYIISCTBICHUHM JJICKTPOHHOTO JOKYMEHTO00OpOTa
obecreynBaeTcsi KOMIIJIEKCOM TEXHUYECKUX U OPraHU3aIl[MOHHBIX MEPONPHSITHIA.
6.2. K TeXHMYECKHM MEpONPUSATHIM OTHOCSITCS:

— OpraHu3alus U UCHOJIb30BAHUE CPEICTB 3aIUTHl MHPOPMAIMKU B IOJIHOM OOBEME

uX (QyHKIIMOHAJIBHBIX BO3MOXHOCTEH;

— o0ecrieyeHne 1eT0CTHOCTH 00padaThIBaeMbIX JaHHBIX;

— o0ecrnieyeHre aHTUBUPYCHOM 3aIIUThl HHPOPMAIHH.
6.3. K opranu3annoHHbIM MEPONPUATHIM OTHOCSTCS:

— KOHTPOJIb BBIIIOJHEHUS TPEOOBAHUI HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB, PETIAMEHTUPYIOLINX
obecrieyeHune 3aluThl THPOpPMaIuy;

— ONpeaeNeHne JOJKHOCTHBIX T Y4aCTHUKOB AJIEKTPOHHOI'O
JOKYMEHTOO0OpOTa W OpraHu3aropa 3JeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTa,
OTBETCTBEHHBIX 32 oOecrieueHrne MHPpOpMaIMOHHON 0€30acCHOCTH;

— YCTaHOBJIEHHE nopsijika pe3epBHOIO KOMMPOBaHMS,

BOCCTaHOBJICHUS U apXUBUPOBaHUA 0a3 JaHHbIX;
— odopmieHHe OMycKa Ui MPOBEICHHUS PEMOHTHO-BOCCTAHOBHUTEIbHBIX



paboT mporpaMMHO-TEXHUUECKUX CPEICTB.

6.4. KoaTtpons dopMupoBaHus, Tepeaadyd W UCIOMHEHHS D] BO3J0XKEH Ha aBTOpa
KOHKpeTHOro DJ1 u pyKOBOIUTENS OTIENa, B KOTOPOM paboTaeT paOOTHUK, WU €ro
HETOCPECTBEHHOT'0 PYKOBOUTEIS.
6.5. KoHTpOsIh HCTIOJTHEHUS DIICKTPOHHBIX IOKYMEHTOB BKIIFOYAET B CEOs:

e TIOCTaHOBKY 3JIEKTPOHHOI'O IOKyMEHTa Ha y4eT;

e MOHUTOPHHI UCIIOJIHEHHS KOHTPOJIBHBIX IIOPYYEHUN TOKYMEHTA;

e HN3MCHCHHUEC KOHTPOJBbHBIX CPOKOB MCITIOJTHCHUA 3JICKTPOHHOT'O JOKYMCHTA,

e CHSTHE MCIIOJHEHHOTO JICKTPOHHOI'0 JIOKYMEHTA C KOHTPOJIS;

e AHAJM3 XO0/1a UCIIOJHEHUS JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA.

7.1lopsinok (popMupOBaHUs AeJ U XpaHeHHs D]
7.1. Ucnonnenusie 3] cucreMatusupyroTcsi B Jiela B COOTBETCTBUM C HOMEHKIATYypOH Jen
opranuzauuu. [Ipu coctaBiieHUHn HOMEHKIATYpPBI 1] YKa3bIBa€TCs, YTO JIEJIO BEJAETCS B 3JIEKTPOHHOM
BUJIE.

1.2. 3JICKTpOHHbIe JOKYMCHTHI ITOCJIC UX HUCTIOJIHCHUA MOMJICKAT XPAHCHUIO B CUCTEME JJICKTPOHHOI'O
JOKYMEHTOO0OpOTa B TEUEHUE CPOKOB, MPEIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEIbCTBOM Ul AHAJIOIMYHBIX
JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHBIX HOCUTEIISIX.

7.3. Ilocne ucredeHns yCTaHOBIEHHOIO CPOKA XpPaHEHNUs AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB HA OCHOBAHUH aKTa

O BLBIACIICHUN HUX K YHHUUYTOXCHUIO, O(bOpMJ'IeHHOFO N YTBCPXKACHHOI'O B YCTAaHOBJICHHOM IIOPAAKE,

yYKa3aHHbIE DJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI U HWH(}OpManus O HUX, 3adUKCUPOBAHHAs B JJIEKTPOHHBIX

KapTOUKax, MOJUIekKAaT YHUYTOKEHUIO (YIAJICHUIO U3 CUCTEMBI JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTa).

8. Ciyuyan, npu KOTOpbIX AonmycKaeTcss opopmiaeHue I/l Ha OyMaKHOM HOCHTeIe

8.1. JIokyMeHThI, cO3JaBaeMble B CHCTEME JJICKTPOHHOI'O JOKYMEHTO000pOTa, O(pOpMIIAIOTCS Ha
OyMa)>XHOM HOCHUTEJE B CIydasK:
— ©CJIM OHM TOJUIekAT MOIMUCAHNI0 PAOOTHUKOM, KOTOPBIH OTKAa3ajcs OT Mepexoja Ha
B3aWMO/IECTBHE C pabOTOIaTeNIeM IMOCPEACTBOM AIEKTPOHHOTO IOKYMEHTO000POTa,
— €CIIM CHCTEeMa JJICKTPOHHOT'0 JOKYMEHTOOOOpOTa BBIILIA M3 CTPOSI U HE TOUICKHUT
WCITPaBJICHUIO B CPOK, HA3HAYEHHBIH /JIs1 UCIIOJIHEHHS U Toanucanus D/1;
— ecnu 3TO TpeOyeTcss B COOTBETCTBUM C TMIPHKA30M JUPEKTOpa OpraHH3alui,
JIOKaJIbHBIMU HOPMATUBHBIMU aKTaMH  OpraHu3allii WJIHW 3aKOHOAATCIbCTBOM
Poccuiickoii denepanmm.

9. OTBeTCTBEHHOCTH NPHU padoTe B cHCTeMe 3JIeKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000poTa
9.1. OtmpaButens D]] HeceT OTBETCTBEHHOCThH 3a COJNEPYKAHHE SJICKTPOHHOTO JOKYMEHTa, PEKBU3UTOB,
aJipecaliio, KaueCTBO M KOJIMYECTBO BIIOKEHHM.
9.2. Tlomydarens DJ] HeceT OTBETCTBEHHOCTHh 33 HEHCIIONHEHHE JTOKYMEHTa B YCTAHOBJICEHHBIH CPOK,
HEBHECCHHE MJIM HECBOEBPEMEHHOE BHECCHNE CBEICHUIT B
AJIEKTPOHHYIO KapTouky OJI, OIMOKHM, MOMYyIIEHHbIE MpPH PErUCTpalii M HENPaBUIBHOM
HarnpaBieHuu D/] aapecary.
9.3. PykoBoamTenun HeCyT TIEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a coOmrogeHue [lomoxxeHus
MOJYMHSIONIMMUCS UM PAOOTHUKAMH.
9.4. PykoBoauTeny NMpH YBOJIbHEHHH PaOOTHHKOB M OQOPMIICHHH Ha PabOTy HOBBIX IOJTYNHEHHBIX
paOOTHUKOB OOECIeYHBAlOT yJajeHHe/u3MeHeHne/0popMIIeHHEe YUYeTHOM 3amucu paboTHUKA B
TEUYEeHUE JBYX pabouux JOHEH C JaThl YBONBHEHHsI paOOTHMKA MM TpueMa Ha paboTy HOBOTO
paboTHHKA.
9.5. 3amecTuTenp IUPEKTOpPA MPOBEPSIET HAIMYKME Y YBOIBHSIEMBIX PAOOTHHUKOB HE3aBEpIICHHBIX D/
¥ TPUHAMAET MEPHl M0 UX HCIOJHEHHIO/3aBEPIICHUIO B TEYCHHE TPEeX pabO4YMX ITHEH C JaThl
YBOJIbHEHUST PaOOTHUKOB.

[JOKYMEHT MOZAMNWUCAH 3MEKTPOHHOWM NOAMMUCHIO

TOCYAAPCTBEHHOE BHOAXXETHOE YYPEXXEHUE AONOJIHUTEJIbBHOIO 10.08.26 20:30 (MSK) CepTudukat 249372AC972C36A5E1C7B01F85F6EE1B
OBPA30BAHMUA "CMOPTUBHAS LLUKOJIA AXMAT-APIYH", AcyeB Pam3aH
Apnamosuy, JVUPEKTOP




